Contoh Surat Permohonan 

Pemberhentian Atas Permintaan Sendiri
	Pekanbaru, .………………………….

	

	Kepada:

	Yth.
	Gubernur Riau

	
	Cq.
	Badan Kepegawaian Daerah

	
	
	Provinsi Riau

	
	di-
	

	
	
	Pekanbaru

	


1. Yang bertanda tangan di bawah ini saya:

	a.
	Nama
	:
	………………………………………...

	b.
	NIP
	:
	………………………………………...

	c.
	Pangkat dan Golongan Ruang
	:
	………………………………………...

	d.
	Jabatan
	:
	………………………………………...

	e.
	Unit Organisasi
	:
	………………………………………...

	f.
	Alamat rumah sekarang
	:
	………………………………………...

	g.
	Alamat rumah setelah pensiun
	:
	………………………………………...


dengan ini mengajukan permintaan berhenti dengan hormat sebagai calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri Sipil dengan hak pensiun*-1 atas permintaan sendiri terhitung mulai akhir bulan ……………. *-2 karena …………………………………………………….*-3

2. Sebagai bahan administrasi bersama ini saya lampirkan:

a. Fotocopy legalisir SK CPNS; 

b. Fotocopy legalisir SK PNS;
c. Fotocopy legalisir SK Pangkat Terakhir;

d. Fotocopy legalisir Kartu Pegawai;

e. Fotocopy legalisir Penilaian Prestasi Kerja PNS;

f. Daftar Susunan Keluarga;

g. Fotocopy legalisir Surat/Buku Nikah;
h. Fotocopy legalisir Akte kelahiran anak;

i. Fotocopy legalisir SK Jabatan (bagi yang menduduki jabatan);

j. Daftar perorangan calon penerima pensiun (DPCP);

k. Surat pernyataan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat oleh SKPD;

l. Daftar Riwayat Hidup;

m. Daftar gaji / Amprah gaji;

n. Pasphoto  3 x 4 = 8 lembar;

o. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk;
p. Fotocopy NPWP;

q. Fotocopy buku Rekening tujuan Gaji Pokok pensiun;

r. Formulir Surat pernyataan pembayaran pensiun melalui Rekening;

s. Formulir permintaan pembayaran.
3. Demikian surat pernyataan ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

	Hormat saya,

	


	……………………………………

	NIP. ……………………………..


*-1. Coretlah yang tidak perlu
*-2. Tulislah bulan dan tahun

*-3. Tulislah alasan permintaan berhenti
Materai
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