
SURAT PERMOHONAN BERHENTI SEBAGAI PNS ATAS PERMINTAAN SENDIRI 
 

 
……………,…………….. 20… 

 
Kepada 
Yth. Presiden RI/Gubernur Riau*  
di 

………………… 
 
 

1. Yang bertanda tangan di bawah ini, saya:  
a.  N a m a 

 
: ………………………………………................  

b. N I P 
 
: …………………………………………………..  

c.  Jabatan 
 
: …………………………………………………..  

d. Unit Organisasi 
 
: …………………………………………………..  

e.  Alamat Rumah 
 
: ………………………………………………….. 

 
dengan  ini  mengajukan permohonan  berhenti  sebagai Calon PNS/PNS  
terhitung mulai akhir bulan ………….……………** dengan alasan 
……………………...............………………..*** 

 
2. Dengan ini saya menyatakan bahwa, sebelum menerima keputusan 

persetujuan/penundaan/penolakan pemberhentian, saya akan tetap 
menjalankan tugas kewajiban saya sebagai Calon PNS/PNS. 

 
3. Demikian surat permohonan berhenti ini saya buat untuk dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 
 
 

Mengetahui, 
Pimpinan OPD Hormat saya, 

 
 
 
 

.………………. 

 
 
 
 
…………………..  

NIP ……………….... 
 
NIP……………….... 

 
 
Catatan : 
* Coret salah satu, jika jabatan administrasi dan JPT Pratama coret 

pilihan Presiden Republik Indonesia.  
** Tulislah tanggal, bulan dan tahun Calon PNS/PNS yang bersangkutan 

mengajukan permohonan berhenti. 
*** Tulislah alasan permohonan berhenti. 

  
 


